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NOTA

Este procedimento de contratagao publica foi realizado no contexto da 2.2 edi¢ao
do Centro Green Deal em Compras Publicas Circulares - uma iniciativa dinamizada
pela CCDR Centro no ambito da Agenda de Economia Circular do Centro. Para
salvaguarda da protecao de dados e da confidencialidade das respetivas

instituigdes participantes, este documento foi devidamente anonimizado.

Autorizagdo para partilha anonimizada.
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Capitulo | - Disposi¢oes Gerais

Clausula 1.2 - Objeto do contrato a celebrar

1. O Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar com a entidade
publica contratante, na sequéncia de um procedimento por consulta prévia, para a aquisi¢ao de
bens modveis, que tem por objeto principal a “Aquisicio de papel de cépia e impressdao, em
regime continuo até 2027, através de critérios de contratagdo publica ecolégica” nos termos

melhor definidos no presente documento e respetivos anexos.

2. O presente procedimento compreende os seguintes artigos:
e Resma de papel para fotocépia e impressao, formato A4, 80gr (P01);
e Resma de papel para fotocépia e impressao, formato A3, 80gr (P02);

3. Trata-se de um procedimento de aquisicdo de bens médveis que tem por objeto o fornecimento
continuo de papel de fotocdpia e impressao, para assegurar o normal funcionamento de servicos

afetos a entidade publica contratante.

4. A adjudicacdo do procedimento é efetuada por LOTES, devendo os interessados apresentar

proposta a todos os lotes a concurso.

5. E obrigatério para todos os lotes, preencher todos os precos unitdrios de todos os bens a

adquirir.

6. Considera-se que o CPV adequado, para o presente procedimento é o seguinte: 30197643 - 5 -

Papel para fotocdpia.
7. As quantidades concursadas foram apuradas com base nos consumos dos anos anteriores.

8. O fornecimento ndo poderd exceder as quantidades e os valores contratualizados para cada lote.

Clausula 2.2 - Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omisses do caderno de encargos identificados pelo
concorrente e expressamente aceites pelo 6rgao competente para a decisdao de contratar, nos

termos do disposto no artigo 50.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP);



b) Os esclarecimentos e as retificacoes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos e respetivos anexos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo cocontratante;
f) O respetivo clausulado e os seus anexos.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Sem prejuizo do disposto no numero seguinte, em caso de divergéncia entre os varios
documentos que integram o contrato, a prevaléncia é determinada pela ordem por que vém

enunciados no numero anterior.

5. Os ajustamentos propostos pela entidade publica contratante, nos termos previstos no artigo
99.2 do CCP e aceites pelo cocontratante, nos termos do disposto no artigo 101.2 do mesmo

codigo, prevalecem sobre todos os documentos previstos no n.2 2 da presente cldusula.

Clausula 3.2 - Prazo Contratual

1. O contrato inicia-se no dia util seguinte ao da sua outorga ou envio da requisicdao externa, caso
aplicavel, a qual tera lugar mediante recurso a assinatura digital qualificada, mantendo-se em
vigor até 31 de dezembro de 2027, ndo renovavel, sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que

perdurem para além da cessacdo do contrato.

2. Sem prejuizo do estabelecido no ndmero anterior, tendo o cocontratante mais de um
representante e outorgando o contrato com assinatura(s) digital(is), considerar-se-a por si

outorgado na data da ultima assinatura digital.



Capitulo Il - Obrigagdes das Partes

Clausula 4.2 - Obrigagdes do Cocontratante

1. O cocontratante obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade préprios

das melhores praticas.

2. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas cldusulas contratuais, da celebracao do contrato decorrem para o cocontratante as seguintes

obrigacdes principais:

a) Obrigacdo de cumprir com as especificagGes técnicas, requisitos minimos e os niveis de

servico estabelecidos no Capitulo VII - Especifica¢6es Técnicas;

b) Obrigacdo de assegurar as quantidades a fornecer, mencionadas no Anexo A - Mapa de

Quantidades, até ao término do contrato;

c) Obrigacdo de assumir a responsabilidade por eventuais danos causados nos equipamentos
e outros bens existentes nas instalacdes a designar pela entidade publica contratante, bem como

quaisquer outros resultantes das atividades inerentes ao fornecimento;

d) Obrigacdo de prestar a entidade publica contratante, ou a entidade por ela designada, em
gualquer tempo na pendéncia do fornecimento, as informacdes e esclarecimentos relativos ao
mesmo, prestados no ambito do contrato a celebrar, em conformidade com as clausulas do

presente caderno de encargos;

e) Obrigacdo de responsabilizar-se pelos atos praticados por todas as pessoas que no ambito
do contrato a celebrar, exercam fungdes por sua conta, considerando-se para esse efeito como

6rgaos ou agentes do cocontratante;

f) Obrigacdo de disponibilizar simultaneamente com a entrega dos materiais, sempre que
enquadravel, todos os documentos em lingua portuguesa, que sejam necessarios a boa e integral

utilizacdo dos materiais;

g) Todas as despesas e custos com o transporte e entrega do material objeto do contrato sao

da responsabilidade do cocontratante;

h) Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade publica contratante,

o facto que torne total ou parcialmente impossivel o fornecimento objeto do procedimento, ou



o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes nos termos do contrato celebrado com a

entidade publica contratante;

i) N&o alterar as condicdes do fornecimento do presente caderno de encargos, salvo

autorizagao da entidade publica contratante;

j)  N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execu¢cdo do objeto do contato sem prévia

autorizagdo da entidade publica contratante;

k) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacgao social, os seus representantes legais, a sua situagao juridica

e a sua situacdo comercial;

[) Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagbes que
obtenham no ambito da formacgado e da execuc¢do do contrato, nem utilizar as mesmas para fins
alheios aquela execucdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funciondrios,

colaboradores ou terceiros que nelas se encontre envolvidos;

m) Possuir todas as autorizacdes, consentimentos, aprovacdes, registos e licencas necessdrias

para o pontual cumprimento das obriga¢des assumidas no contrato;

n) Respeitar, no que seja aplicavel ao fornecimento a realizar e ndo esteja em oposicdo com os
documentos do contrato, a legislacao em vigor, as especificagdes e documentos de homologacao

de organismos oficiais e as instrucdes dos fabricantes ou de entidades detentoras de patentes.

. A titulo acessodrio, o cocontratante fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais, combustiveis, seguros e informaticos que sejam necessarios e
adequados ao fornecimento contratado, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizacdo necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

. O cocontratante fica ainda obrigado a colaboracdo com a entidade publica contratante nas
iniciativas que possam vir a ser desenvolvidas por esta ultima, desde que incluidas no ambito do

objeto deste procedimento.

Clausula 5.2 - Conformidade do fornecimento a prestar

1. O cocontratante obrigar-se-d a entregar a entidade publica contratante os bens objeto do

contrato, com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos previstos no presente

Caderno de Encargos;



2. Os bens objeto do contrato deverdo ser entregues em perfeitas condicGes de serem utilizados
para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio necessdrio a sua entrada
em funcionamento;

3. E aplicavel, com as necessdrias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos a
venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a conformidade dos
bens e bem assim a responsabilidade do cocontratante e direitos da entidade publica
contratante;

4. O cocontratante sera responsavel perante a entidade publica contratante por qualquer defeito
ou discrepancia dos bens objeto do contrato que existam no momento em que os bens lhe sdo

entregues.

Clausula 6.2 - Garantia técnica

O cocontratante fica sujeito, com as devidas adaptacdes, as exigéncias legais, obrigacdes do
fornecedor e prazos respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicao, nos termos do CCP e demais

legislacdo aplicavel.

Clausula 7.2 - Trabalhadores afetos ao fornecimento

1. O cocontratante obriga-se a cumprir o disposto no artigo 419.2A do CCP, aplicavel por via do n.2

2 do artigo 451.2 do mesmo diploma, nos termos do qual:

a. Sendo a vigéncia do contrato superior a 1 ano, os trabalhadores afetos ao contrato prestam

a sua atividade em regime de contrato de trabalho sem termo;

b. Sendo a vigéncia do contrato igual ou inferior a 1 ano, os trabalhadores afetos ao contrato
podem prestar a sua atividade em regime de contrato de trabalho a termo, ndo podendo o

vinculo laboral ter duracao inferior a vigéncia do contrato de prestagdo de servigos

2. S3o aplicaveis as excecbes previstas nos n.* 3 e 4 do artigo 419.2-A do CCP.

Clausula 8.2 - Dever de sigilo e Protecao de Dados Pessoais

1. O cocontratante compromete-se a garantir o sigilo quanto a informacdo obtida, quer por si
prépria, quer por qualquer pessoa, que no ambito da adjudicacdo exerca fungdes por sua conta,
obrigando-se igualmente a nado utilizar essa informacdo para outros fins que ndo os do objeto do

presente procedimento.



2. O cocontratante obriga-se a manter em total e completo sigilo todas as informac6es de natureza
profissional, consideradas pela entidade publica contratante como confidenciais,
nomeadamente, bem como toda a demais informacdo provada ou de propriedade da entidade
publica contratante, adquirida no decurso de toda a atividade ou de qualquer outra informacao
gue venha a tomar conhecimento por forca da execu¢do do contrato (“Informacdo

Confidencial”).

3. O cocontratante obriga-se a observar estritamente as indicacdes que |he forem pontualmente
fornecidas pela entidade publica contratante, relativamente a divulgacdo da Informacgao
Confidencial, devendo ainda consultar previamente aquela, sempre que tenha duvidas

relativamente a possibilidade de divulgacdo de determinada Informacao Confidencial.

4. O cocontratante, obriga-se ainda, nos termos do disposto na legislacdo nacional e comunitaria

relativa a Protecdo de Dados, a:

a) Naorealizar o tratamento da informacado obtida a que tiver acesso a nao ser para a finalidade

gue lhe foi solicitada pela entidade publica contratante e que é objeto do contrato;
b) Cumprir o disposto na legislacdo portuguesa em vigor sobre protecao de dados pessoais;

¢) Guardar sigilo profissional sobre a informacdo obtida no ambito do contrato, nos termos do

disposto na Lei de Protecdo de Dados Pessoais;

d) Adotartodas as medidas de carater técnico e organizativo necessario e adequadas a garantir
a seguranca da informacgao obtida no ambito do contrato, de modo a salvaguardar a informacao
contra a destruicao, acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteracao, a difusdo ou acesso nao

autorizados e contra qualquer outra forma de tratamento ilicito.

Clausula 9.2- Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa,
do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da

confianca devidos as pessoas coletivas.



Capitulo Il - Obrigag¢oes da entidade publica contratante

Clausula 10.2 - Prego base e prego contratual

1. Nos termos do disposto no artigo 47.2, n.2 1 do Cddigo dos Contratos Publicos, é fixado o preco
base para a aquisicdao de bens moéveis em 9.428,86 € (nove mil, quatrocentos e vinte e oito euros
e oitenta e seis céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor a data da respetiva liquidacao,
se este for legalmente devido, sendo este o montante maximo que a entidade publica
contratante se dispOe a pagar pela execugao de todas as prestagdes que constituem o objeto do

contrato, dividido pelos seguintes anos:

Tabela 1 - Montante maximo a pagar pela entidade publica contratante, por ano

Ano Montante maximo a Pagar (€) sem iva
2025 3.140,71€
2026 3.111,68€
2027 3.176,47€

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, combustiveis, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas
de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas e outros

direitos de propriedade industrial.

3. Pelo fornecimento objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade publica contratante deve pagar ao
cocontratante o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor,

se este for legalmente devido.

Clausula 11.2 - Condig¢bes de pagamento

1. As condicOes de pagamento do encargo total do fornecimento serdo de acordo com as seguintes

condicionantes:

a) Os pagamentos sdo efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, conforme ponto n.2 1 do

artigo 299.2 do CCP, apds apresentacdo da respetiva fatura.



b) Em caso de discordancia por parte da entidade publica contratante, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao cocontratante, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder

a emissdo de nova fatura corrigida.

2. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através

transferéncia bancaria.

3. No caso de suspensao da execucdo do contrato e independentemente da causa da suspensdo,

0s pagamentos ao cocontratante serdo automaticamente suspensos por igual periodo.

Clausula 12.2 - Faturagao

1. Afaturaaapresentar pelo cocontratante a entidade publica contratante, emitida em observancia
com o disposto no artigo 299.2-B do CCP, deve conter os elementos necessarios a uma completa,
clara e adequada compreensao dos valores faturados, os quais devem ser apresentados de forma

desagregada.
2. Afaturacdo deve obedecer as seguintes condicoes:

a) Ser emitida apds o fornecimento, podendo ser mensal, caso seja enquadrdvel, objeto do

contrato e aceitacdo pela entidade publica contratante;

b) Conter o nimero de compromisso e/ou requisicio emitida pela entidade publica

contratante;
c) Indicar o preco global;
d) Indicar o IVA a taxa legal aplicavel.

3. O cocontratante deve proceder a emissao das faturas em formato eletrénico (EDI), se tal lhe for
aplicavel, decorrente da aplicacdo e cumprimento da legislacdo em vigor para a implementacao
da faturagdo eletronica nos contratos publicos (Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto,
alterado pelo Decreto-Lei, n.2 123/2018, de 28 de dezembro, atualizado com o estabelecido pelo
Decreto-Lei n.2 14-A/2020 de 7 de abril. pelo Decreto-Lei n.2 104/2021, de 27 de novembro, e
pelo Decreto-Lei n.2 42-A/2022, de 30 de junho ou outra que venha a estar em vigor no decorrer

do contrato.

4. A entidade publica contratante aderiu ao Portal da YET para a rece¢cdo de documentos em

formato eletrdnico (EDI), sistema suportado pelo grupo Primavera. Nesse sentido deve ser
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considerado que o broker é a YET e o pedido de ligacdo devera ser efetuado para o email

intervan@yetspace.com.

5. Para informacdo sobre a adesao ao referido portal deverd o cocontratante consultar a

informacao disponivel no sitio web da entidade publica contratante.

6. A emissdo de segundas vias das faturas solicitadas pela entidade publica contratante ndo serao

objeto de qualquer cobranga adicional.
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Capitulo IV - Acompanhamento e Fiscalizagao da Execu¢ao do Contrato
Clausula 13.2 - Acompanhamento e fiscalizagdo do modo de execug¢ado do contrato

1. Os poderes de acompanhamento e a fiscalizacdo do modo de execucdo do contrato serdo

exercidos pela entidade adjudicante nos termos do disposto nos artigos 303.2 a 305.2 do CCP.

2. Para efeitos da concretizacdo dos poderes de acompanhamento e fiscalizacdo do modo de
execucdo do contrato a entidade adjudicante serd representada pelo Gestor do Contrato,

previsto no artigo 290.2-A do CCP, ao qual se delega:

a) A competéncia para a emissdo de ordens, diretivas ou instru¢des, bem como para proceder
a notificacao prevista no artigo. 2325.2 do CCP para que o cocontratante cumpra, em prazo fixado
para o efeito, todas as obrigacGes emergentes do contrato, a quem o adjudicatdrio fica obrigado
a prestar toda a colaboracdo que se mostrar necessdria e toda a informacdao que lhe seja

solicitada;

b) A competéncia para decidir sobre a verificacdo da existéncia de uma impossibilidade
temporaria de cumprimento do contrato que determina a suspensdo do prazo (nos termos do
disposto no art.2 297.2 do CCP) e sobre a respetiva retoma logo que cessem as causas que

determinaram a suspensao (nos termos do disposto no art.2 298.2 do CCP).

3. O Gestor do Contrato, no exercicio das fungdes de fiscalizacdo sera responsavel pela medicdo e
a avaliacdo dos niveis de servico exigidos de acordo com as clausulas 4.2 e clausulas técnicas do

presente caderno de encargos.
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Capitulo V - Penalidades Contratuais e Resolugao

Clausula 14.2 - Disposicoes Gerais

1. Peloincumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade publica contratante pode
exigir do cocontratante o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fun¢ao da

gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, designadamente pelo
incumprimento das datas e prazos do fornecimento objeto do contrato, ou pelo ndo
cumprimento das especificacdoes definidas para os mesmos, havera lugar a aplicacdo de uma
penalidade pecunidria especifica correspondente a 10% (dez por centro) do prego unitdrio do

fornecimento incumprido.

2. A aplicacdo das sangdes pecunidrias previstas no numero anterior ndo pode exceder o valor
acumulado de 20% do preco contratual.
3. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do cocontratante, a entidade adjudicante

pode exigir-lhe uma pena pecunidria de até 20% do preco contratual.

4. Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo cocontratante ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente ao fornecimento cujo atraso na

respetiva conclusdo tenha determinado a resolucdo do contrato.

5. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do

cocontratante e as consequéncias do incumprimento.

6. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as

penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

7. As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante
exija uma indemnizacdo pelo dano excedente.

Clausula 15.2 - Resolugao por parte do contraente

1. O contrato podera ser objeto de resolucdo, sempre que se verifique o incumprimento por parte
do cocontratante das condicdes estabelecidas ou de outras obrigacdes contratuais, ou este nao

tenha sanado a sua atuacdo no prazo para o efeito fixado, designadamente quando:
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a) O cocontratante sonegar, distorcer ou, por qualquer modo, alterar quaisquer registos ou

informacgdes que deva prestar a entidade publica contratante;

b) O cocontratante demonstrar, consecutivamente, negligéncia no cumprimento das suas

obrigac¢des;

c) Se o cocontratante menosprezar a sua responsabilidade e ndo corresponder aos objetivos

estabelecidos no fornecimento;

d) Em qualquer altura se verificar que o cocontratante ndo deu aos trabalhos o

desenvolvimento previsto previamente acordado;

e) Ocorrer a caducidade ou perda de Alvards e Licencas de atividade por parte do

cocontratante;

f)  Pelo atraso na conclusdo do fornecimento ou declara¢do escrita do cocontratante de que o

atraso respetivo excedera esse prazo.

. O exercicio do direito de resolugdo previsto no niumero anterior, ndo prejudica o direito da
entidade publica contratante vir a ser ressarcido dos prejuizos que lhe advierem dessa resolugdo

ou da conduta do cocontratante que terd levado a resolucao.

. A resolucdo nas condicoes expressas no n.2 1 da presente cldusula serd comunicada ao
cocontratante através de carta registada, com aviso de rececdo, e s6 tera efeitos passados 30

(trinta) dias da notificacdo, mantendo-se durante este periodo todas as condi¢des contratuais.

Clausula 16.2 - Resolugdo por parte do cocontratante

1. O cocontratante pode resolver o contrato com os fundamentos previstos no artigo 332.2 do CCP.

2. Salvo na situacdo prevista na alinea c) do n.2 1 do artigo 332.2 do CCP, o direito de resolucdo é

exercido por via judicial.

3. A resolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das

prestacdes ja realizadas pelo cocontratante, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao

abrigo do contrato com excec¢do daquelas a que se refere o artigo 444.2 do CCP.

Clausula 17.2 - Caugao

Nos termos da alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP, ndo é exigida a prestacdo de caucdo pelo

cocontratante.
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Clausula 18.2 - Seguros

1. O cocontratante obriga-se a contratar seguros que garantam a cobertura dos riscos e danos,
direta ou indiretamente, emergentes da sua atividade, nos termos impostos pela legislacdo em
vigor aplicavel ao caso concreto.

2. A entidade publica contratante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo do contrato de seguro referidos no nimero anterior, devendo o

cocontratante presta-la no prazo de 5 (cinco) dias.
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Capitulo VI - Disposi¢oes Finais

Clausula 19.2 - Casos de Forga maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao cocontratante, nem é havida como incumprimento, a
nao realizagao pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data
da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou

evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes

governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem for¢ca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do cocontratante, na

parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do cocontratante ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus

subcontratados;

c¢) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo cocontratante de deveres ou dnus que sobre

ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo cocontratante de normas legais;

e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalacdes do cocontratante cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas

de seguranca;
f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do cocontratante ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.
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5.

A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante

da forgca maior.

Clausula 20.2 - Deveres de informagao e comunicagées

1.

Cada uma das partes deve informar sem demora a outra de quaisquer circunstancias que
cheguem ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execugdo do

contrato, de acordo com a boa-fé.

. Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer circunstancias,

constituam ou ndo forca maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou o cumprimento

tempestivo de qualquer uma das suas obriga¢des.

. No prazo de 7 (sete) dias apds a ocorréncia de tal impedimento, a parte devera informar a outra

do tempo ou da medida em que previsivelmente sera afetada a execugdo do contrato.

. Salvo quando o contrario resulte do Contrato, quaisquer comunicagdes relativas a execug¢ao do

contrato devem ser efetuadas através de carta registada, com aviso de rececdo, ou correio
eletrénico, entre o Gestor de contrato designado pela entidade publica contratante e o

cocontratante.

. Qualquer alteragao das informag¢des de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte, no prazo de 7 (sete) dias.

Clausula 21.2 - Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal da drea geografica da entidade publica contratante, com expressa

rendncia a qualquer outro.

Clausula 22.2 - Direito aplicavel e natureza do contrato

O contrato rege-se pelo direito portugués e tem natureza administrativa.

Clausula 23.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados,

aplicando-se a contagem dos prazos as demais regras constantes do artigo 471.2 do CCP.
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Clausula 24.2 - Garantias de dignidade no acesso ao trabalho

O cocontratante deverd garantir, em matéria de dignidade no acesso ao trabalho, nos casos

aplicaveis, o estipulado do artigo 419-A do CCP.
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Capitulo VII - Especificagdes Técnicas

Clausula 25.2 - Especificagdes técnicas gerais

Os requisitos técnicos e funcionais infra indicados deverao ser cumpridos integralmente:

Vi.

Vii.

viii.

Fornecimento continuo de papel de fotocdpia e impressdao com listagem em anexo, até ao

montante do preco base estabelecido para cada um dos lotes;

ii. Serdo efetuados no maximo 2 (dois) pedidos ao longo da vigéncia do contrato de cada um dos

lotes;
Obrigacdo de assegurar a garantia dos bens objeto do contrato;

Obrigacdo de manter inalteravel durante o prazo de vigéncia do contrato, o preco proposto para

a aquisicao dos bens objeto do presente caderno de encargos;

Os bens objeto do contrato devem ser colocados a disposicao da entidade publica contratante,
mediante necessidade e apds envio de requisicdo externa, no servico de reprografia de uma
unidade de ensino (Lotes 1 e 3) e no armazém de economato da entidade publica contratante
(Lotes 2 e 4) ou, em casos excecionais, em local a indicar dentro dos limites territoriais da area
geografica de abrangéncia da entidade publica contratante, no prazo maximo de 48 horas,

contados apds o envio por correio eletrénico da requisi¢ao;

Em determinadas circunstancias que o justifiguem, nomeadamente situagdes de urgéncia, o

cocontratante obriga-se a fornecer os bens solicitados até 24 horas apés solicitagao.

Entregar, até data limite de apresentacdo de proposta, no Edificio da entidade publica
contratante, das 09:00 as 16:30, uma amostra de uma resma A4 e A3, para que possamos

verificar a conformidade do bem;

A adjudicacdo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa através
da modalidade ‘multifator’, conforme previsto na alinea a) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP. De
acordo com esta modalidade, o critério de adjudicacdo é densificado por um conjunto de fatores,
e eventuais subfactores, correspondentes a diversos aspetos da execucao do contrato a celebrar
e tendo em conta que as pecas do procedimento definem todas as condi¢des do fornecimento a
contratualizar. Consideram-se os seguintes fatores, subfactores e respetivos coeficientes de

ponderacdo e expressGes matematicas.

F1 - Prego: com uma ponderagao de 40%
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F2 - Sustentabilidade ambiental: com uma ponderac¢do de 60%
Em que:
F1 - Prego (40%)

Ao fator de avaliagao “Pre¢o” sera atribuido uma pontuacgao de valor igual ou inferior a 20. A

classificacdo é atribuida pela aplicacdo da seguinte férmula:

(Pb—Pp)

F1=(%,

)x 20

Em que:
Pp = valor da proposta do lote em analise; Pb = prec¢o base do lote em analise.

A pontuacdo obtida pela aplicacdo da féormula que antecede é arredondada, por defeito ou por

excesso, a centésima.

F2 - Sustentabilidade ambiental (60%)

Este fator subdivide-se em dois subfactores, com a seguinte ponderacgao:
F2.1 - Certificagdo ambiental do fornecedor - 30%
F2.2 - Sustentabilidade do produto - 70%

A pontuacdo deste fator (F2) resulta da seguinte férmula:

F2=(0,30 x F2.1) + (0,70 x F2.2)

Em que:

F2.1 = pontuacdo atribuida ao subfactor “CertificacGo ambiental do fornecedor”, resultante do
somatdrio de todos os valores parciais atribuidos em cada um dos conjuntos de atributos do

respetivo descritor.

F2.2 = pontuacao atribuida ao subfactor “Sustentabilidade do produto”, resultante do somatdrio
de todos os valores parciais atribuidos em cada um dos conjuntos de atributos do respetivo

descritor.
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A pontuacdo obtida pela aplicacdo da féormula que antecede é arredondada, por defeito ou por

excesso, a centésima.

F2.1 - Densificagao do subfactor “Certificagdo ambiental do fornecedor” (30%):

Este subfactor é classificado de acordo com o descritor abaixo indicado, organizado por um

atributo (comprovado através da apresentacdo de certificados), com uma escala de valores

propria. Do somatério dos valores parciais atribuidos em cada um dos atributos resulta uma

pontuacdo compreendida entre um valor minimo 0 (zero) e um méaximo de 20 (vinte).

F2.1 - Certificagao ambiental do fornecedor Valores

Fornecedor certificado segundo a ISO 14.001 e/ou EMAS
20
(com entrega de comprovativo)

Fornecedor ndo certificado segundo a ISO 14.001 e/ou

EMAS (ou comprovativo ndo entregue)

F2.2 - Densificacao do subfactor “Sustentabilidade do produto” (70%):

Este subfactor é classificado de acordo com o descritor abaixo indicado, organizado por conjuntos

de atributos (comprovados através da apresentacdo de certificados), com uma escala de valores

propria. Caso um produto possa ser enquadrado em mais do que uma classe de valores num

determinado atributo, serd atribuido o valor mais elevado.

Do somatdrio dos valores parciais atribuidos em cada um dos atributos resulta uma pontuacao

compreendida entre um valor minimo 0 (zero) e um maximo de 20 (vinte).
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F2.2 - Sustentabilidade do produto Valores
O papel tem pelo menos um dos seguintes rdtulos
A ecolégicos: EU Ecolabel, Blue Angel, FSC 100%, PEFC ou 5
Rétulo equivalente
ecoldgico
O papel ndo tem nenhum dos rétulos ecoldgicos referidos 0
O papel é TCF (Totalmente Livre de Cloro) / PCF (Process
5
Chlorine Free) e ECF (Livre de Cloro Elementar)
B O papel é TCF (Totalmente Livre de Cloro) / PCF (Process
3
Cloro Chlorine Free) ou ECF (Livre de Cloro Elementar)
O papel ndo é TCF (Totalmente Livre de Cloro) nem ECF (Livre
0
de Cloro Elementar)
O papel contém fibras recuperadas e é fabricado a partir de
8
um total de pelo menos 25% de fibras de papel recuperadas
O papel contém fibras recuperadas e é fabricado a partir de
5
C um total de menos de 25% de fibras de papel recuperadas
Eficiéncia | O papel é fabricado a partir de fibras virgens provenientes
] 3
material de fontes legais e/ou sustentaveis.
O papel é fabricado a partir de fibras virgens sem
comprovativo de serem provenientes de fontes legais e/ou 0
sustentaveis.
O papel é embalado em material reciclavel e sem plastico. 2
D
O papel é embalado em material ndo reciclavel ou contendo
Embalagem 0

plastico.
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Forma de calculo da pontuagdo global de cada proposta, por lote:
i. Escala de Pontos de cada fator: (0 - 20);

ii. A pontuagao de cada fator resultara do somatdrio dos pontos atribuidos a cada um dos fatores

acima expostos;

iii. A pontuacdo global de cada proposta resulta da seguinte férmula:
PG(p) = [0,4 x p(F1)] + [0,6 x p(F2)]

Em que:

PG(p) = Pontuacdo global a atribuir a proposta, por lote; p(F1) = pontuacao total atribuida ao fator

F1 da proposta; p(F2) = pontuacdo total atribuida ao fator F2 da proposta

E considerada economicamente mais vantajosa a proposta cuja pontuacdo PG(p) se encontrar mais

préoxima do valor maximo de 20 (vinte).

A pontuacdo obtida pela aplicacdo da férmula que antecede é arredondada, por defeito ou por

excesso, a centésima.
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ANEXO A - Mapa de quantidades

Na tabela seguinte sao apresentadas as quantidades:

2025 2026 2027
Tipo de Produto Lote
Quantidade Un Quantidade Un Quantidade Un
Papel Fotocdpia A4, 80 gramas | 1 - Descentralizagdo Educagdo 250 Resma 250 Resma 250 Resma
Papel Fotocopia A3, 80 gramas | 1 - Descentralizagdo Educagdo 5 Resma 5 Resma 5 Resma
Papel Fotocdpia A4, 80 gramas 2 - Servicos Municipais 750 Resma 750 Resma 750 Resma
Papel Fotocdpia A3, 80 gramas 2 - Servicos Municipais 10 Resma 10 Resma 10 Resma
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ANEXO B- Local de Entrega dos Bens

1.

Os bens objeto do contrato serdo entregues, conforme requisi¢cao enviada pelos servigos da

entidade publica contratante, via correio eletrénico, no seguinte local:

Reprografia da Unidade de Ensino, sita em XXXXXXXXX, Lotes 1 e 3;

Armazém de Economato da entidade publica contratante, sito na XXXXXXXXX, Lotes 2 e 4.

As entregas deverdo ser sempre acompanhadas por fatura ou guia de transporte e efetuadas de
acordo com o seguinte hordrio geral de entrega dos bens, de segunda-feira a sexta-feira,

conforme o horario indicado:

Reprografia da Unidade de Ensino - até as 14h00;

Armazém de Economato da entidade publica contratante - 9h00 as 15h00.

O prazo maximo de entrega dos produtos apds envio da requisi¢do dever ser de 48 horas.

A entrega dos bens que ndo tenha sido precedida da respetiva requisicdo é da responsabilidade

do cocontratante, pelo que serd recusado o processamento da respetiva fatura.

Assegurar a substituicdo dos bens que tenham sido alvo de rejei¢ao por deficiéncia de qualidade,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias, independentemente do local de entrega definido para a

requisicdo, suportando todos os encargos dai decorrentes.
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