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NOTA

Este procedimento de contratacao publica foi realizado no contexto da 2.2 edicdo do
Centro Green Deal em Compras Publicas Circulares - uma iniciativa dinamizada pela
CCDR Centro no ambito da Agenda de Economia Circular do Centro. Para
salvaguarda da protecao de dados e da confidencialidade das respetivas instituicdes

participantes, este documento foi devidamente anonimizado.

Autorizagdo para partilha anonimizada.
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PARTE I - Clausulas juridicas

Artigo 1.° | Objeto

O presente Caderno de Encargos tem por finalidade a adjudicacdo e compreende as clausulas a
incluir no contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual ao abrigo do art. 202
n.21 b) do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), na atual redacdo, e que tem por objeto principal
Aquisicao de material de divulgacdo com critérios de contratacdo publica ecoldgica.

Fornecimento classificado com os cédigos CPV22462000-6 e 22817000-0, conforme legislagao em

vigor.

Artigo 2.° | Local da entrega dos servigos
Os bens objeto deste procedimento devem ser entregues nas instalacdes da entidade publica

contratante, sitas na XXXXXXX.

Artigo 3.° | Prazo
O inicio para o fornecimento serd contado apds a data da notificacdo de adjudicacao, devendo estar

integralmente concluido apds 30 dias da data da notificacado atrds referida.

Artigo 4.° | Contrato e Prevaléncia

1. O contrato serd reduzido a escrito de acordo com os art.2 94.2 e 95.2 do CCP e é composto pelo
respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. Fazem ainda parte integrante do contrato documentos conforme n.2 2 do art.2 96.2 do CCP.

3. Além dos documentos indicados nos nimeros anteriores, a entidade fornecedora obriga-se
também, a respeitar, no que |lhe seja aplicdvel e ndo esteja em oposicao com os documentos do
contrato, as normas portuguesas e europeias, as especificacdes e documentos de homologacao
de organismos oficiais, e as de fabricantes ou de entidades detentoras de patentes.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no art.2 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatério, nos termos do disposto no art.2

101.2 desse mesmo diploma legal.



Artigo 5.2 | Condicoes de pagamento

1.

O pagamento do servigo serd mensal, devendo a respetiva liquidacdo da fatura ser feita até ao
limite de 30 (trinta) dias, da apresentacdo da fatura e de acordo com a requisicdo contabilistica
emitida pela adjudicante, sendo o seu pagamento efetuado por transferéncia bancaria, contra
a apresentacao de recibo.

Nas faturas deve ser indicado o nimero de compromisso que consta na Nota de Encomenda.
Nas condicdes de pagamento ndo podem ser propostos adiantamentos por conta dos servicos
a efetuar.

Ao abrigo do n.2 1 do art.2 299.2-B do CCP as faturas deverdo ser eletrdnicas, através de
Intercambio Eletrénico de Dados, disponibilizado pela YET - Your Electronic Transactions, Lda.

(YET) (intervan@yetspace.com), pelo que devera ser estabelecido contacto com a (YET).

Artigo 6.° | Sigilo, prote¢ao de dados

1.

O cocontratante garantira sigilo e confidencialidade sobre toda a informacdo e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a entidade publica contratante, de que os seus
funciondrios venham a ter conhecimento no ambito da sua execucdo, sendo extensivel aos seus
agentes, funcionadrios, colaboradores ou terceiros ao abrigo ou em relagdo com a execuc¢ao do

contrato.

. A informacdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a

terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta

e exclusivamente a execugdo do contrato.

. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentacdo que fossem

comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servigos
ou gue este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

. A quebra de sigilo profissional imputavel a pessoal adstrito ao adjudicatario, podera constituir a

entidade adjudicante o direito a dendncia unilateral do contrato de adjudicacao.

. A entidade adjudicatéria na execucdo do fornecimento os seus trabalhadores ou colaboradores,

independentemente do seu vinculo contratual, declara que cumpre a aplicacdo do Regulamento
Geral sobre a Protecdo de dados (Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do

Conselho, de 27 de abril de 2016, e demais, legislacdo em vigor.


mailto:intervan@yetspace.com

A - TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELO ADJUDICATARIO POR CONTA DO ADJUDICANTE

1. Sempre que, na execugao do contrato visado pelo presente caderno de encargos, e até ao seu
termo, o adjudicatdrio venha a tratar dados pessoais em nome do adjudicante, quando este seja
responsavel pelo respetivo tratamento, aquele serd havido para todos os efeitos como
subcontratante, obrigando-se a apenas tratar as categorias de dados e com os meios e objetivos
previstos no presente caderno, de acordo com o estabelecido no Regulamento (UE) 2016/679 de
27 de abril (RGPD), designadamente nos seus art.2°. 24.2 e seguintes, e em especial no art?. 28,
no que respeita a seguranca, a privacidade e a todos os outros aspetos ai regulados, assegurando
garantias suficientes de execucao de medidas técnicas e organizativas adequadas, de forma que
o tratamento satisfaca os requisitos do regulamento e assegure a defesa dos direitos do titular
dos dados.

2. O adjudicatario sé agira, no que a esse tratamento de dados pessoais diz respeito, de acordo com
as instrugdes escritas dadas pelo adjudicante, incluindo no que se refere ao envio para Terceiros
e a prazos de conservacao dos dados pessoais.

3. O adjudicatério, fica obrigado a: a) fornecer ao adjudicante, sempre que solicitado, os detalhes
relacionados com as medidas adotadas no sentido de cumprir com as suas obriga¢cdes no
Tratamento de Dados e do referido Regulamento Europeu; b) a assegurar que as pessoas por si
autorizadas a tratar os dados pessoais assumiram um compromisso de confidencialidade e/ou se
encontram sujeitas as obrigacGes legais de confidencialidade adequadas; c) a prestar assisténcia
ao adjudicante, por todos os meios adequados a assegurar o cumprimento das disposi¢cdes
relativas aos direitos do titular dos dados; d) a apagar todos os dados pessoais ou devolvé-los ao
adjudicante, consoante a escolha deste, depois de concluir os servigos de tratamento de dados,
e apagar as copias existentes, a menos que a sua conservacao seja exigida por Lei; e) a
Disponibilizar ao adjudicante todas as informacdes necessarias a demonstracdo do cumprimento
do referido regulamento; f) a, na contratacdio de outros subcontratantes, assegurar o
cumprimento dos termos deste caderno, quanto ao tratamento de dados, também por esses
subcontratantes; g) sujeitar-se e colaborar nas auditorias que o adjudicante entenda levar a cabo
na organizacdo de dados do adjudicatario, por si, ou interposta entidade, tendo por objeto apurar
do cumprimento do estabelecido neste caderno, no dito regulamento e em toda a legislacao
aplicavel.

4. Depois de concluida a prestacao de servicos o adjudicante devera transmitir ao adjudicatdrio a
totalidade dos dados gerados por meio que assegure a seguranca dos mesmos, nomeadamente

por recurso a cifra. Os dados transmitidos deverdo estar em formato aberto.



5. Sempre que um titular de dados pessoais submeta ao adjudicatario um pedido para exercer o
direito de acesso, retificagcdo, apagamento, limitacdo ou portabilidade, respetivamente previstos
nos art2.15.2,16.2,17.2, 18.2 e 20.2 do RGPD, o adjudicante reencaminha-los-a de imediato para
o adjudicatdrio, que dard seguimento a satisfacao do direito exercido. O adjudicatario notificara
o titular dos dados pessoais, deste reencaminhamento.

6. Em tudo o mais aqui ndo expressamente previsto quanto ao tratamento de dados pessoais, e
tratamento deles por conta de outrem, aplicar-se-do as regras supletivas do referido

regulamento europeu e da legislagdao nacional atinente.

Artigo 7.° | Cessdo da posi¢do contratual

1. O cocontratante ndo poderd ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacdes decorrentes do contrato sem autorizagdo da contratante publica.

2. Para efeitos da autorizacdo prevista no nUmero anterior, e nos termos do art.2 318 do CCP,
deve apresentar toda a documentacdo de habilitacdo exigida ao adjudicatario no presente

procedimento.

Artigo 8.° | Incumprimento por facto imputavel ao cocontratante e resolu¢do sancionatoria

1. Se o cocontratante ndao cumprir de forma exata e pontual as obriga¢des contratuais ou parte
delas por facto que lhe seja imputavel, deve o contraente publico notifica-lo para cumprir
dentro de um prazo razoavel, salvo quando o cumprimento se tenha tornado impossivel ou o
contraente publico tenha perdido o interesse na prestacao.

2. Mantendo-se a situacdo de incumprimento apds o decurso do prazo referido no numero
anterior, o contraente publico pode optar pela efetivacao das prestacdes de natureza fungivel
em falta, diretamente ou por intermédio de terceiro, ou por resolver o contrato com
fundamento em incumprimento definitivo, nos termos do disposto no art.2 333.2 do CCP.

3. Para efeitos do disposto no numero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando
houver atraso na prestacdo dos servicos/fornecimento ou falta de reposicdo de bom
funcionamento por periodo superior a 10 dias Uteis.

4. Se o contraente publico optar pela execucdo das prestacdes fungiveis por terceiro, a formacao
do contrato com esse terceiro é aplicavel o disposto na Parte Il do CCP.

5. O disposto nos numeros anteriores ndo prejudica a aplicacdo pelo contraente publico de
sancOes previstas no contrato ou lei, se previstas, para o caso de incumprimento pelo

cocontratante, por facto que |lhe seja imputavel, nem a aplicacdo das disposicdes relativas a



6.

obrigacdo de indemnizagcdo por mora e incumprimento definitivo previstas no Cdédigo Civil,
sendo o montante deduzido das quantias devidas nos termos do n.2 3 do art.2 333.2 do CCP.

A resolucdo do contrato com base nos pontos anteriores determinard a execucdo total ou
parcial do direito a caugdo prestada, se aplicavel, e ndo dara lugar a qualquer indemnizagao por
parte do adjudicante.

O disposto na clausula anterior ndao prejudica o pagamento dos servigcos ja efetuados em
conformidade com as clausulas contratuais.

O direito de resolucdo referido exerce-se mediante declaragcdo enviada ao prestador de

Servigos.

Artigo 9.° | Sang¢Ges contratuais

1.

3.

Pelo incumprimento contratual, por cada dia em falta da prestacdo de servicos que nao seja
reposta por acordo entre as partes é aplicada uma sangao pecunidria por cada dia util em falta
no valor de 10% do equivalente ao valor mensal.

O valor da sangao pecunidria a aplicar é creditado a favor da entidade adquirente ou deduzido
ao valor a pagar pelos servicos apds emissdo de fatura no montante da sancdo a aplicar pela
entidade adjudicante.

A resolucdo do contrato ndo prejudica a aplicacdo de qualquer das sang¢bes previstas no
presente artigo.

Aos valores constantes do presente artigo acresce o IVA a taxa legal em vigor, quando aplicavel.

Artigo 10.° | Casos fortuitos ou de forga maior

1.

2.

N3o podem ser impostas penalidades ao cocontratante, nem é havida como incumprimento, a
ndo realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte
de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, designadamente greves ou outros
conflitos coletivos de trabalho, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo
do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

A parte que invocar casos fortuitos ou de forca maior deverd comunicar e justificar tais

situagGes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.



Artigo 11.° | Patentes, licengas e marcas registadas

1. S3o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execug¢do do
contrato, qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o adjudicatdrio indemniza-o
de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de

pagar seja a que titulo for.

Artigo 12.° | Fiscalizagdo do modo de execugdo do contrato
O contraente publico dispée de poderes de fiscalizagdo conforme o estipulado no art.2 305.2 do

CCP.

Artigo 13.° | Foro competente
Para todas as questdes emergentes do presente contrato sera competente o Tribunal
Administrativo e Fiscal da drea geografica da entidade publica contratante ou o Tribunal da Comarca

da drea geografica da entidade publica contratante.

Artigo 14.° | Comunicagoes e notificagoes

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e comunica¢des entre
as partes contratuais, estas devem ser escritas e redigidas em portugués, nos termos previstos no
art.2 468.2 e segs do CCP, e dirigidas para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados
no contrato e qualquer alteracao das informacgdes de contacto constantes do documento outorgado

deve ser comunicada a outra parte.

Artigo 15.° | Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados salvo

guando expressamente previstos dias Uteis.

Artigo 16.° | Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa.



PARTE Il - Clausulas técnicas

Artigo 17.2 | Obrigacdes do contratante publico

Sao obrigacdes do adjudicante:

1.

P6r a disposicao do adjudicatario, exclusivamente para os fins da adjudicacao, as instalagdes
destinadas a prestacdo de servicos.

Proporcionar ao pessoal do adjudicatdrio o livre acesso as instalacdes afetas ao servico
adjudicado, dentro dos condicionalismos que estiverem em vigor para o pessoal e alunos da
Escola.

Emitir orientagdes diretas, através da sua prépria equipa técnica de informatica ou por quem
for indicado em seu lugar.

O adjudicante poderd a todo o momento exigir do adjudicatdrio a comprovagdo do
cumprimento das disposicdes contratuais regulamentares, legais e técnico-administrativas

aplicaveis ou exigidas.

Artigo 18.2 | Obrigacdes do adjudicatario

Sao obrigagdes do adjudicatario:

1.
2.

Fornecer os bens conforme descricao e quantidades constantes no Anexo |.

Realizar a entrega dos bens a fornecer na Rua 5 de outubro, no seu horario normal de funciona-
mento, entre as 9:00 e as 17:00 horas.

Os encargos e organiza¢ao da entrega dos bens nas instala¢des da entidade adjudicante s3ao da

responsabilidade do adjudicatario.

. O cocontratante obriga-se a cumprir o prazo de entrega, de acordo com o estipulado no artigo

3.2 do presente caderno de encargos.

No caso de a entidade fornecedora nao possuir para entrega, nos prazos definidos, os bens en-
comendados, devera propor a sua substituicdo por outros de qualidade idéntica ou superior, ndo
podendo, deste facto, resultar acréscimo de preco dos respetivos bens. A entidade fornecedora
dispde de um prazo de 2 dias Uteis a contar da comunicagao para suprir as deficiéncias e irregu-
laridades detetadas durante a utilizacdo, que ndo impliquem a rejeicao.

Na situacdo prevista no numero anterior, a entidade fornecedora devera fornecer todos os ele-
mentos necessarios a avaliagcdo da adequacao da substituicdo por parte da entidade publica, no-
meadamente amostras, fotografias e especificagcdes técnicas dos bens. Contudo, em caso algum

fica a adjudicante obrigada a aceitar a substituicdo dos bens propostos pelo fornecedor.



7. No caso de rejeicdo dos bens por deficiéncias de qualidade o adjudicatario fica obrigado a sua

imediata substituicao, continuando para efeitos de aplicagcdo de san¢des, a correr a contagem do

prazo de entrega, desde a data da encomenda até a finalizacdo do fornecimento de acordo com

as exigéncias estabelecidas, ndo conferindo a rejeicao dos bens qualquer direito a qualquer in-

demnizagao.

8. Todos os encargos decorrentes da substitui¢cao, devolugdo ou destruigao dos bens que tenham

sido objeto de rejeicdo, serdo da exclusiva responsabilidade do fornecedor.

9. A entrega dos bens é sempre acompanhada da fatura ou de guia de remessa/transporte, cépia

da qual serd assinada pelos recetores da entidade adjudicante, da qual deve constar, designada-

mente:

data de entrega;

identificacdo do fornecedor;

identificacdo da entidade adjudicante e local de entrega;

data da encomenda e numero da requisicao emitida pela entidade publica contratante ou
referéncia ao correio eletrénico da confirmagdo da encomenda;

n.2 do contrato ao abrigo do qual é realizado o fornecimento, se aplicavel;

indicacdo dos bens com referéncia ao respetivo cédigo do produto.

10. O fornecimento de bens em quantidades inferiores as encomendadas ou com qualidade insufi-

11.

12.

13.

14.

ciente, suspendera a faturacdo e correspondente pagamento até que a situagdo se encontre

regularizada.

O adjudicatario obriga-se a apresentar a entidade adquirente, sempre que esta lhe solicite, to-

dos os documentos e informacgdes relativos ao fornecimento, designadamente:

e Documentos comprovativos da titularidade das autorizag¢des, certificados ou licengas legal-
mente exigidas para o fornecimento contratado, cumprindo as normas portuguesas e euro-
peias, as especificacdes e documentos de homologagao de organismos oficiais, e as de fabri-
cantes ou de entidades detentoras de patentes.

Nao transferir ou ceder a terceiros, sem o consentimento escrito do contratante publico, os

direitos e obrigacdes emergentes do contrato que vier a ser celebrado na base deste caderno

de encargos.

Os riscos nas fases de transporte, acondicionamento, embalagem, carga e descarga da entrega,

sdo da exclusiva responsabilidade da entidade fornecedora e/ou prestadora de servicos.

A entidade fornecedora dispde de um prazo maximo de 10 dias Uteis a contar da comunicagao

para proceder a substituicdo dos equipamentos em caso de rejeicdo dos mesmos.



15. A rejeicdo dos produtos disponibilizados nos termos do presente artigo ndo confere a entidade

fornecedora e/ou prestadora de servigos o direito a qualquer indemnizagdo, contudo a rejei¢do
dos produtos por parte da entidade adquirente e/ou contratante pode conferir-lhe o direito a

ser indemnizada, pelos custos incorridos e prejuizos comprovadamente sofridos.

Artigo 19.2 | Prego base

1.

O valor maximo a pagar pela entidade publica contratante serd de:

Lote 1: 115.000,00€

Lote 2: 1.200,00€

Lote 3: 62.000,00€

Valores acrescidos de IVA.

Sao excluidas as propostas que apresentem preco superior ao indicado, conforme a alinea d),

n.2 2 do art.2 70.2 do CCP.

Artigo 20.2 | Gestor do contrato

Ao abrigo do art.2 290.2-A do CCP foi designado gestor do contrato: XXXXXXXX.

Artigo 21.2 | DisposigGes finais

1.

A Direcdo da entidade publica contratante reserva-se o direito de, junto do adjudicatario,
exercer acdes de verificagdo do cumprimento do contrato, nomeadamente, no que respeita a
gualidade.

As duvidas e casos omissos que eventualmente se suscitem serdo supridos por despacho do
Org3o de Direcdo da Escola, tendo subjacente a legislacdo aplicavel 8 matéria em causa.

Em tudo o que ndo estiver especialmente previsto, aplica-se o disposto no Decreto-Lei n.¢
18/2008, de 29 de janeiro, (CCP).

Os pagamentos ao abrigo do presente contrato serdo efetuados apds a verificagdo dos
formalismos legais em vigor para o processamento das despesas publicas e por transferéncia
bancaria.

O presente procedimento foi inscrito no orcamento da entidade publica contratante sob a

rubrica econdmica orcamental com a classificagdo XXXXXXXX.



